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Konkrétní zadání
66-005-H Manipulace se zbožím a materiálem
Zadání pro účastníky ověřování 
Na třech zřízených pracovištích předveďte manipulaci s materiálem a zbožím od přejímky až po jejich odbavení.
Příprava před vlastní manipulací s materiálem a zbožím
· Zvolte vhodný pracovní oděv a předepsané bezpečnostní pomůcky v souladu s platnými předpisy.
· Popište možná rizika.

· Zvolte vhodné manipulační prostředky, které budete při práci používat. Tyto prostředky zkontrolujte a připravte k provozu. 
· Zkontrolujte technickou dokumentaci, zkontrolujte termíny revizí (zdůvodněte vhodnost a správnost volby).
Přejímka a odběr materiálu a zboží
Pracoviště 1
· Na toto pracoviště přemístěte palety (např. s mlékem) z  příjmové a expediční části provozovny.
· Převezměte průvodní dokumentaci a proveďte senzorickou kontrolu přepravního obalu. V případě nutnosti proveďte vybalení nákladu při dodržení předepsaných úkonů a postupů, proveďte kontrolu sortimentu.
· Zkontrolujte záruční dobu dodaného zboží.
· Porovnejte zjištěné údaje s průvodní dokumentací. Při zjištění nesrovnalostí v dodávce vyhotovte zápis o vadách, případně reklamační protokol podle platné legislativy.
· Popište postup řešení situace, kdy zboží nevyhovuje z hlediska záruční doby, (návrh na vrácení zboží, popř. vyřazení, popis likvidace dle HACCP , tj. s  dodržením ekologických předpisů apod.).
· Použijte přiložený formulář a připravte příjemku, tak aby odpovídala legislativním předpisům.
· Rozhodněte o vhodném způsobu skladování zboží, zdůvodněte jej a uskladnění proveďte.
Pracoviště 2

· Na tomto pracovišti proveďte přejímku přepravky s uzeninami spojenou s kontrolou kvality a kvantity.
· Převezměte průvodní dokumentaci a proveďte kontrolu sortimentu, fyzickou kontrolu množství (ks, kg).
· Zkontrolujte záruční dobu dodaného zboží, neporušenost obalů a nezávadnost zboží.
· Porovnejte zjištěné údaje s průvodní dokumentací.
· Při zjištění nesrovnalostí v dodávce popište postup při řešení této situace (návrh na vrácení, na vyřazení, reklamační protokol, popis likvidace dle HACCP, tj. s dodržením ekologických předpisů apod.).
· Použijte přiložený formulář a připravte příjemku, tak aby odpovídala legislativním předpisům.
· Rozhodněte o vhodném způsobu skladování zboží, zdůvodněte jej a uskladnění proveďte.
Pracoviště 3
· Na tomto pracovišti proveďte přejímku “nebezpečných látek“. Převezměte průvodní dokumentaci a proveďte kontrolu sortimentu.
· Podle schematických značek vyhodnoťte rizika spojená s manipulací a skladováním. Vysvětlete údaje v bezpečnostním listu.
· Při zjištění nesrovnalostí v dodávce popište postup při řešení této situace (návrh na vrácení zboží, vyřazení, reklamační protokol, popis likvidace dle HACCP , tj. s dodržením ekologických předpisů apod.) podle platné legislativy.
· Použijte přiložený formulář a připravte příjemku tak, aby odpovídala legislativním předpisům.
· Rozhodněte o vhodném způsobu skladování zboží, zdůvodněte jej a uskladnění proveďte.
Výdej a expedice materiálu a zboží
· Podle přiložené dokumentace připravte zboží k výdeji.
· Vyhledejte správný druh zboží, vychystejte požadované množství z hlediska kvality i kvantity.
· Používejte vhodná technická zařízení (měření, vážení, počítání).
· Proveďte kontrolu vychystaného zboží v místě expedice.
· Zvolte vhodný a bezpečný způsob vyskladnění.
· Navrhněte způsob ošetření, zabalení a označení expedovaného zboží a toto zdůvodněte.
· Zboží kompletně připravte a proveďte jeho expedici na výdejní rampu.
· Proveďte dozor při nakládce vámi expedovaného zboží.
· Zdůvodněte zvolené postupy práce.
· Po ukončení práce proveďte samostatnou údržbu použitých manipulačních prostředků í v souladu s předpisy.
Soupis materiálního a technického zabezpečení pro zajištění ověřování 
· skladové prostory
· ochranné pomůcky – přilba, pracovní rukavice
· zboží a materiál určené k příjmu a expedici – mléko, uzeniny, „nebezpečné zboží“ 
                    (např. čisticí prostředky, barvy, laky, rozpouštědla)
· palety, přepravky, manipulační jednotky
· spotřební materiál – obaly, nože apod.
· manipulační technika – nemotorové vozíky, hydraulické rampy, páskovačka, ovinovací stroj apod.
· potřebná dokumentace – sanitační řád, HACCP, technická dokumentace k manipulačním prostředkům, bezpečnostní list
· formuláře pro použití u vlastní zkoušky – příjemka, výdejka bude zapůjčeno v místě konání zkoušky
· výpočetní technika
Kontrola dodržení časového limitu

Před zahájením zkoušky musí být uchazeč seznámen s pracovištěm, s používanými manipulačními prostředky, s požadavky BOZP a PO. Tato doba se do doby trvání zkoušky nezapočítává.
	Činnost podle zadání
	Časový limit (v min.)

	Příprava před vlastní manipulací s materiálem a zbožím
	20

	Přejímka a odběr materiálu a zboží
	120

	Pracoviště 1 
	40

	Pracoviště 2
	40

	Pracoviště 3
	40

	Výdej a expedice materiálu a zboží
	90

	Příprava materiálu a zboží k výdeji a expedici
	60

	Obsluha manipulační techniky a technologických zařízení
	30

	Doba trvání zkoušky: podle standardu 2 – 4 hod.
	230 



