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Konkrétní zadání
66-007-E Manipulační práce se zbožím ve skladu
Zadání pro účastníky ověřování 
Příprava před vlastní manipulací se zbožím

· Zvolte vhodný pracovní oděv a předepsané ochranné pomůcky v souladu s platnými předpisy BOZP, požární prevence a hygieny.
· Připravte si pracoviště, potřebné zboží a materiál, formuláře.
· Připravte si potřebnou manipulační a jinou techniku a pomůcky.  
Přejímka zboží na sklad
· Zkontrolujte množství zboží (materiálu) podle dokladů, jeho kvalitu a záruční dobu pro uskladnění.
· Vystavte příjemku a proveďte zápis do skladové karty.
· Zvolte vhodný způsob uskladnění daného sortimentu a zboží uskladněte, podle potřeby proveďte ošetření zboží před uskladněním. Pro manipulaci se zbožím (materiálem) zvolte vhodnou manipulační jednotku, manipulační techniku a další pracovní prostředky.
· Objasněte podmínky pro skladování daného druhu zboží.

· Určete zboží k likvidaci z důvodu prošlé záruční lhůty a způsob jeho likvidace.
· Vysvětlete postup prováděných operací včetně řešení případných nedostatků. 
· Postupujte v souladu s platnými předpisy a pracovními postupy.
Příprava zboží k výdeji dle objednávky
· Zjistěte stav zásob požadovaného zboží ve skladu a vystavte výdejku.
· Vyhledejte a připravte dané zboží (materiál). 
· Proveďte zápis do skladové karty.

· Vysvětlete postup a zásady pro výdej zboží.

· Uveďte, popř. doložte na příkladech požadavky na bezpečnost práce při manipulaci se zbožím a manipulační technikou.
· Postupujte v souladu s platnými předpisy a pracovními postupy.
Příprava zboží k expedici podle daných požadavků
· Vyskladněte požadované množství a druh zboží.  Zboží zkontrolujte, podle potřeby ošetřete, připravte k expedici. Pro manipulaci se zbožím (materiálem) zvolte vhodnou manipulační jednotku, manipulační techniku a další pracovní prostředky.

· Proveďte evidenci vyskladněného zboží.

· Vysvětlete způsob přípravy zboží k expedici, funkci a druhy obalů.
· Objasněte funkci sanitačního řádu a požadavky na hygienu skladování zboží a materiálů, popř. doložte na příkladech.

Soupis materiálního a technického zabezpečení pro zajištění ověřování 
· Skladové prostory a přísun potřebné energie odpovídající bezpečnostním a hygienickým předpisům.
· Vhodné pracovní oblečení a pomůcky bezpečnosti práce.
· Manipulační a mechanizační prostředky (např. manipulační vozík, paletizační vozík).
· Manipulační jednotky.
· Písemné/elektronické doklady - dodací list, reklamační list, objednávka, příjemky, výdejky, skladové karty.
· Běžný skladový inventář a vybavení.
· Zboží a materiál určené k příjmu a k expedici.
· Výpočetní technika a příslušný software.
Hodnotitel se zaměří s ohledem na místní podmínky buď na potravinářské, nebo nepotravinářské zboží. V souladu s tím připraví podle jednotlivých úkolů zboží, potřebné dokumenty a jiné pomůcky.

Kontrola dodržení časového limitu
Před zahájením zkoušky musí být uchazeč seznámen s pracovištěm, s používanými manipulačními prostředky, s požadavky BOZP a PO. Tato doba se do doby trvání zkoušky nezapočítává.
	Činnost podle zadání
	Časový limit (v min.)

	Příjem zboží (materiálu) na sklad
	60

	Výdej zboží (materiálu) na základě objednávky (žádanky) 
	30

	Expedice zboží podle daných požadavků
	30

	Doba trvání zkoušky: podle standardu 2 – 4 hod.
	120


